
คูมื่อการใชง้านระบบ จัดเกบ็ขอ้มูลมูลนิธิทุนศกึษาสร้างฝัน (สถานศกึษา) Institutes

1  หน้าหลักเขา้สูร่ะบบ
1.1 กรอกขอ้มูลผูใ้ชง้านและรหัสผา่นลงในชอ่งช่ือผูใ้ช้งานและรหัสผา่น
1.2  กดปุ่มเขา้สูร่ะบบเพ่ือเขา้สูร่ะบบ

หมายเหตุ
1.1  เอกสารประกอบ ในขอ้มูลสว่นน้ีจะประกอบไปดว้ยรายละเอียดขอ้กาํหนดระบบฐานขอ้มูลของมูลนิธิทุนศกึษาสร้าง
ฝัน
1.2  ประมวลผล ขอ้มูลสว่นน้ีจะเป็นสว่นของการประมวลผลขอ้มูลท่ีจาํเป็นในการใชง้านเชน่ ยอดเงนิทัง้หมด ราย
ละเอียดการมอบทุนการศกึษา รายละเอียดการมอบทุนการศกึษาพร้อมรายละเอียดบัญชีธนาคาร และอ่ืนๆ ซ่ึงทาง
องคก์รพันธมิตรสามารถใชร้ะบบการประมวลผลท่ีกลา่วมาขา้งตน้ในการประมวลผลขอ้มูลท่ีจาํเป็น

2  เม่ือไดเ้ขา้สูร่ะบบเรียบร้อยแลว้ ระบบจะนําทา่นไปยังหน้าหลักเขา้สูร่ะบบซ่ึงในหน้าน้ีทา่นสามารถเหน็หัวขอ้หลักทัง้
4 หัวขอ้ซ่ึงกคื็อ 1 ออกจากระบบ 2 สถาบันการศกึษา และ 3 ประมวลผล

2.1  ออกจากระบบ เม่ือทา่น คลิกท่ีออกจากระบบ ระบบจะนําทา่นยอ้นกลับไปยังหน้าท่ีทา่นตอ้งใสร่หัสผา่นเพ่ือเขา้สู่
ระบบอีกครัง้
2.2  สถาบันการศกึษา เม่ือทา่นคลิกในสว่นของสถาบันการศกึษา ระบบจะนําทา่นไปยังหน้า สถาบันการศกึษา ซ่ึงจะ
ปรากฏขอ้มูลโดยสังเขปของสถาบันการศกึษาของทา่น ทา่นสามารถทาํการแกไ้ขขอ้มูลท่ีระบุไวไ้ดโ้ดยการคลิกท่ีปุ่ม
สัญลักษณ์บวกสเีขียว หลังจากทาํการแกไ้ขทุกครัง้ให้ทา่นทาํการอับเดตโดยคลิกท่ีปุ่ม อับเดต
2.2.1 หากตอ้งการเพิม่รายช่ือผูท่ี้ไดรั้บทุนการศกึษา ให้คลิกท่ีปุ่มนักเรียน/นักศกึษาในการดูแลของสถานศกึษา สว่น
รายละเอียดการกรอกขอ้มูลนักเรียนจะปรากฏในขอ้ 2.3
2.2.2  หลังจากท่ีทา่นคลิกมาแลว้ ระบบจะนําทา่นมายัง “ผูรั้บทุนในความดูแลของสถานศกึษา รหัสสถานศกึษา” ซ่ึงจะ
ปรากฏรายช่ือทัง้หมดของผูท่ี้รับทุนการศกึษาท่ีอยูใ่นการดูแลจากสถาบันของทา่น

หมายเหตุเพิม่เติม

- ในตัวเลือกดา้นลา่งสุดของขอ้มูลของสถานศกึษาทา่นจะพบชอ่งสาํหรับเพิม่บันทึกหรือกิจกรรมซ่ึงในสว่นน้ี
ทา่นสามารถเขียนบันทึกเก่ียวกับผูรั้บทุนการศกึษาได้ โดยท่ีขอ้มูลท่ีทา่นบันทึกน้ีผูรั้บทุนการศกึษาไมส่ามารถ
เขา้ถึงได ้เน่ืองจากระบบความปลอดภัยของฐานขอ้มูล

- ทา่นสามารถเพิม่นักเรียนใหมจ่ากหน้าน้ีไดเ้ชน่กันโดยการเลือกท่ีปุ่ม เพิม่ใหมซ่ึ่งอยูด่า้นบนสุดของขอ้มูลผูรั้บ
ทุนการศกึษา

2.3  รายละเอียดเพิม่เติมในสว่นของผูรั้บทุนการศกึษา

- เลือกผูรั้บทุนการศกึษาท่ีทา่นประสงคจ์ะแกไ้ขขอ้มูล คลิกท่ีปุ่มสเีขียวดา้นหน้าช่ือของผูรั้บทุน
- หลังจากนัน้ระบบฐานขอ้มูลจะนําทา่นมายังหน้า แกไ้ขขอ้มูลผูท่ี้ไดรั้บทุนการศกึษา โดยทา่นสามารถแกไ้ข

ขอ้มูลท่ีปรากฏอยูใ่นชอ่งตา่งๆได้
- เม่ือทาํการแกไ้ขเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่ม Update
- ทา่นยังสามารถเพิม่รายช่ือนักเรียนนักศกึษาใหมซ่ึ่งเรียนอยูส่ถานศกึษาเดียวกับผูรั้บทุนการศกึษาท่ีทา่น

กาํลังเลือกดูขอ้มูลอยูไ่ดโ้ดยสามารถคลิกท่ีปุ่มเพิม่ใหม ่และกรอกขอ้มูลของผูรั้บทุนการศกึษาลงไปหลังจาก
กรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่มเพิม่ใหม ่สามารถสังเกตไดว้า่รหัสสถานศกึษาจะปรากฏข้ึนมาให้และไม่
สามารถแกไ้ขขอ้มูลในสว่นน้ีได้

- หากทา่นเขา้ใชง้านเป็นครัง้แรก ให้คลิกท่ีปุ่มเพิม่นักเรียนใหม ่และกรอกขอ้มูลท่ีจาํเป็น เชน่ช่ือนามสกุล รหัส
นักศกึษา และหลังจากกรอกขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่มเพิม่ใหม ่)

- ทา่นไมจ่าํเป็นตอ้งกรอกขอ้มูลทัง้หมดของนักเรียนนักศกึษาเพราะระบบฐานขอ้มูลไดส้ร้างตัวเลือกให้นักเรียน
นักศกึษาเขา้กรอกขอ้มูลสว่นตัวของตนเองผา่นทางการลอ็คอินผา่น QR Code



หมายเหตุ ( สว่นขยายเพิม่เติมของปุ่มตา่งๆท่ีปรากฏในรายละเอียดผูรั้บทุนการศกึษา)

1. เพิม่บันทึกหรือกิจกรรม ในสว่นน้ีทา่นสามารถบันทึกขอ้มูลสว่นตัวของนักเรียนท่ีไดจ้ากการเย่ียมบา้นและ
หรือสัมภาษณ์ หรือขอ้มูลท่ีไดจ้ากการติดตอ่กับผูรั้บทุนการศกึษาโดยสามารถเปล่ียนวันท่ีท่ีบันทึกขอ้มูลใน
ชอ่งของวันท่ี และพิมพข์อ้ความในกลอ่งดา้นลา่งของวันท่ี หลังจากบันทึกขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ี
ปุ่มบันทึกดา้นลา่งขวาสุด

2. สร้าง QR โค๊ด เม่ือทา่นทาํการคลิกท่ีปุ่มสร้าง QR Code ระบบฐานขอ้มูลจะดึงทา่นไปยัง หน้าท่ีปรากฏ
ขอ้ความตอ้นรับ และหรือระเบียบการรับทุนการศกึษาท่ีทา่นมีความประสงคจ์ะให้ผูรั้บทุนการศกึษาไดรั้บรู้
และทาํความเขา้ใจ ในดา้นลา่งสุดจะปรากฏ QR Code  ซ่ึงผูรั้บทุนการศกึษาสามารถทาํการสแกนเพ่ือเขา้สู่
ระบบขอ้มูลเพ่ือตรวจสอบและแกไ้ขขอ้มูลสว่นบุคคล นอกจากน้ีในดา้นลา่งของ QR Code  ยังมีการอธิบาย
วธีิการเขา้สูร่ะบบผา่นทางแอพพลิเคช่ัน Line ( ทา่นสามารถทาํการคัดลอก  URL  และสง่ให้กับผูรั้บทุนการ
ศกึษาผา่นทางอีเมลหรือชอ่งทางการติดตอ่อ่ืนๆท่ีทา่นสะดวก

3. บันทึกการรับทุนการศกึษา ทา่นสามารถเพิม่บันทึกการรับทุนการศกึษาโดยคลิกท่ีปุ่มสเีขียวในชอ่งดา้นหน้า
ของวันท่ี เม่ือทาํการเชค็เรียบร้อยแลว้จะปรากฏหน้าตา่งของการเพิม่ขอ้มูลการรับทุนการศกึษาโดยทา่น
สามารถกรอกขอ้มูลท่ีปรากฏให้ตรงกับขอ้มูลตามความเป็นจริงซ่ึงกคื็อวันท่ี ปีการศกึษา (ตัวอยา่ง
1/2563-2564)  เม่ือทาํการกรอกขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่ม Add.


