
คูมื่อการใชง้านระบบ จัดเกบ็ขอ้มูลมูลนิธิทุนศกึษาสร้างฝัน (องคก์รพันธมิตร) Partner Org.

1  หน้าหลักเขา้สูร่ะบบ
1.1 กรอกขอ้มูลผูใ้ชง้านและรหัสผา่นลงในชอ่ง ช่ือผู้ใชง้านและรหัสผา่น
1.2  กดปุ่มเขา้สูร่ะบบ เพ่ือเขา้สูร่ะบบ

หมายเหตุ
1.1  เอกสารประกอบ ในขอ้มูลสว่นน้ีจะประกอบไปดว้ยรายละเอียดขอ้กำหนดระบบฐานขอ้มูลของมูลนิธิทุน
ศกึษาสร้างฝัน
1.2  ประมวลผล ขอ้มูลสว่นน้ีจะเป็นสว่นของการประมวลผลขอ้มูลท่ีจำเป็นในการใชง้านเชน่ ยอดเงนิ
ทัง้หมด รายละเอียดการมอบทุนการศกึษา รายละเอียดการมอบทุนการศกึษาพร้อมรายละเอียดบัญชีธนาคาร
และอ่ืนๆ ซ่ึงทางองคก์รพันธมิตรสามารถใชร้ะบบการประมวลผลท่ีกลา่วมาขา้งตน้ในการประมวลผลขอ้มูลท่ี
จำเป็น

2  เม่ือไดเ้ขา้สูร่ะบบเรียบร้อยแลว้ ระบบจะนำทา่นไปยังหน้าหลักเขา้สูร่ะบบซ่ึงในหน้าน้ีทา่นสามารถเหน็
หัวขอ้หลักทัง้ 4 หัวขอ้ซ่ึงกคื็อ 1 ออกจากระบบ 2 สถาบันการศกึษา 3 นักเรียนนักศกึษาและ 4 ประมวลผล

2.1  ออกจากระบบ เม่ือทา่น คลิกท่ีออกจากระบบ ระบบจะนำทา่นยอ้นกลับไปยังหน้าท่ีทา่นตอ้งใสร่หัสผา่น
เพ่ือเขา้สูร่ะบบอีกครัง้
2.2  สถาบันการศกึษา เม่ือทา่นคลิกในสว่นของสถาบันการศกึษา จะปรากฏขอ้มูล ของสถาบันการศกึษาทุกๆ
สถาบันท่ีอยูใ่นการดูแลของทา่น
2.2.1  หากทา่นเขา้ใชง้านเป็นครัง้แรก ทา่นจะตอ้งเพิม่สถาบันใหมส่ ำหรับองคก์รพันธมิตรของทา่นโดยทำ
การคลิกท่ีปุ่ม เพิม่สถาบันใหมส่ ำหรับ (รหัสองคก์รพันธมิตร) โดยเม่ือคลิกไปแลว้ให้ทา่นกรอกขอ้มูลสถาน
ศกึษาให้ครบถว้นและคลิกท่ี ปุ่มเพิม่ใหมส่ ำหรับเพิม่สถานศกึษา หากเพิม่สถานศกึษาเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้ค
ลิกท่ีปุ่มยอ้นกลับ
2.2.2 หากตอ้งการเพิม่นักเรียนท่ีเรียนในสถานศกึษาน้ี ให้คลิกท่ีปุ่มนักเรียน/นักศกึษาในการดูแลของสถาน
ศกึษา สว่นรายละเอียดการกรอกขอ้มูลนักเรียนจะปรากฏในขอ้  2.3
2.2.3  หากตอ้งการแกไ้ขหรือเพิม่เติมขอ้มูลในสว่นของสถานศกึษา ให้คลิกท่ีปุ่มสัญลักษณ์บวกสเีขียวซ่ึงอยู่
ดา้นหน้าของรหัสสถานศกึษา แลว้ทำการแกไ้ขขอ้มูลในสว่นของสถานศกึษา เม่ือทำการแกไ้ขเสร็จแลว้ให้คลิ
กท่ีปุ่ม  อัพเดท หรือหากตอ้งการลบขอ้มูลท่ีไดใ้สล่งไปทัง้หมดของสถานศกึษาให้คลิกท่ีปุ่มลบทิ้ง
2.2.4  ทา่นจะสามารถเพิม่รายช่ือนักเรียนในองคก์รพันธมิตรของทา่นได ้โดยผา่นทางการเขา้ถึงขอ้มูลของ
สถานศกึษาเทา่นัน้โดยวธีิการเพิม่รายช่ือนักเรียนมีดังน้ี
1  ให้คลิกท่ีปุ่มสัญลักษณ์บวกสเีขียวเพ่ือดึงขอ้มูลของสถานศกึษาข้ึนมา
2  ให้คลิกเลือกปุ่ม นักเรียนนักศกึษาในการดูแลของสถานศกึษา
3  ระบบฐานขอ้มูลจะนำทา่นไปยังหน้า นักเรียน/นักศกึษา โดยท่ีรายช่ือของนักเรียนหรือนักศกึษาท่ีเรียนอยู่
ในสถานศกึษาท่ีทา่นเลือกจะปรากฏให้ทา่นในหน้าน้ีหากทา่นไดก้รอกขอ้มูลนักเรียนลงไปเรียบร้อยแลว้ (
หากทา่นเขา้ใชง้านเป็นครัง้แรก ให้คลิกท่ีปุ่มเพิม่นักเรียนใหม ่และกรอกขอ้มูลท่ีจำเป็น เชน่ช่ือนามสกุล รหัส
นักศกึษา และหลังจากกรอกขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่มเพิม่ใหม ่) ทา่นไมจ่ ำเป็นตอ้งกรอกขอ้มูล
ทัง้หมดของนักเรียนนักศกึษาเพราะระบบฐานขอ้มูลไดส้ร้างตัวเลือกให้นักเรียนนักศกึษาเขา้กรอกขอ้มูล
สว่นตัวของตนเองผา่นทางการลอ็คอินผา่น QR Code.  การแสดงซ่ึงจะอธิบายในสว่นของนักเรียนนักศกึษา
( 2.3)

หมายเหตุเพิม่เติม



- ในตัวเลือกดา้นลา่งสุดของขอ้มูลของสถานศกึษาทา่นจะพบชอ่งส ำหรับเพิม่บันทึกหรือกิจกรรมซ่ึงใน
สว่นน้ีองคก์รพันธมิตรสามารถเขียนบันทึกเก่ียวกับสถานศกึษาซ่ึงขอ้มูลท่ีทา่นบันทึกน้ีสถานศกึษา
ไมส่ามารถเขา้ถึงไดเ้น่ืองจากระบบความปลอดภัยของฐานขอ้มูล

- ทา่นไมส่ามารถแกไ้ขรหัสสถานศกึษาหลังจากท่ีกรอกขอ้มูลในครัง้แรกและทำการ อัพเดท แลว้
ดังนัน้จึงควรตรวจสอบขอ้มูลรหัสสถานศกึษาให้ถ่ีถว้นกอ่นทำการเพิม่สถานศกึษา

2.3  นักเรียน/นักศกึษา
2.3.1 เม่ือทา่นคลิกท่ีปุ่มนักเรียนนักศกึษาในหน้าหลักของมูลนิธิแลว้ ระบบฐานขอ้มูลจะนำทา่นมาสูห่น้าราย
ช่ือ ซ่ึงจะปรากฏรายช่ือของนักเรียนทุกคนท่ีไดรั้บทุนการศกึษาผา่นทางองคก์รพันธมิตรของทา่น ทา่น
สามารถแกไ้ขขอ้มูลของนักเรียนไดโ้ดย

- คลิกท่ีปุ่มสเีขียวดา้นหน้าช่ือของนักเรียน
- หลังจากนัน้ระบบฐานขอ้มูลจะนำทา่นมายังหน้า แกไ้ขขอ้มูลผูท่ี้ไดรั้บทุนการศกึษา โดยทา่นสามารถ

แกไ้ขขอ้มูลท่ีปรากฏอยูใ่นชอ่งตา่งๆได้
- เม่ือทำการแกไ้ขเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่ม Update
- ทา่นยังสามารถเพิม่รายช่ือนักเรียนนักศกึษาใหมซ่ึ่งเรียนอยูส่ถานศกึษาเดียวกับผูรั้บทุนการศกึษาท่ี

ทา่นกำลังเลือกดูขอ้มูลอยูไ่ดโ้ดยสามารถคลิกท่ีปุ่มเพิม่ใหม ่และกรอกขอ้มูลของผูรั้บทุนการศกึษาลง
ไปหลังจากกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่มเพิม่ใหม ่สามารถสังเกตไดว้า่รหัสสถานศกึษาจะ
ปรากฏข้ึนมาให้และไมส่ามารถแกไ้ขขอ้มูลในสว่นน้ีได้

-
หมายเหตุ ( สว่นขยายเพิม่เติมของปุ่มตา่งๆท่ีปรากฏในรายละเอียดผูรั้บทุนการศกึษา)

1. เพิม่บันทึกหรือกิจกรรม ในสว่นน้ีทา่นสามารถบันทึกขอ้มูลสว่นตัวของนักเรียนท่ีไดจ้ากการเย่ียม
บา้นและหรือสัมภาษณ์ หรือขอ้มูลท่ีไดจ้ากการติดตอ่กับผูรั้บทุนการศกึษาโดยสามารถเปล่ียนวันท่ีท่ี
บันทึกขอ้มูลในชอ่งของวันท่ี และพิมพข์อ้ความในกลอ่งดา้นลา่งของวันท่ี หลังจากบันทึกขอ้มูลเสร็จ
เรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่มบันทึกดา้นลา่งขวาสุด

2. สร้าง QR โค๊ด เม่ือทา่นทำการคลิกท่ีปุ่มสร้าง QR Code ระบบฐานขอ้มูลจะดึงทา่นไปยัง หน้าท่ี
ปรากฏขอ้ความตอ้นรับ และหรือระเบียบการรับทุนการศกึษาท่ีทา่นมีความประสงคจ์ะให้ผูรั้บทุนการ
ศกึษาไดรั้บรู้และทำความเขา้ใจ ในดา้นลา่งสุดจะปรากฏ QR Code  ซ่ึงผูรั้บทุนการศกึษาสามารถ
ทำการสแกนเพ่ือเขา้สูร่ะบบขอ้มูลเพ่ือตรวจสอบและแกไ้ขขอ้มูลสว่นบุคคล นอกจากน้ีในดา้นลา่ง
ของ QR Code  ยังมีการอธิบายวธีิการเขา้สูร่ะบบผา่นทางแอพพลิเคช่ัน Line ( ทา่นสามารถทำการ
คัดลอก  URL  และสง่ให้กับผูรั้บทุนการศกึษาผา่นทางอีเมลหรือชอ่งทางการติดตอ่อ่ืนๆท่ีทา่น
สะดวก

3. บันทึกการรับทุนการศกึษา ทา่นสามารถเพิม่บันทึกการรับทุนการศกึษาโดยคลิกท่ีปุ่มสเีขียวในชอ่ง
ดา้นหน้าของวันท่ี เม่ือทำการเชค็เรียบร้อยแลว้จะปรากฏหน้าตา่งของการเพิม่ขอ้มูลการรับทุนการ
ศกึษาโดยทา่นสามารถกรอกขอ้มูลท่ีปรากฏให้ตรงกับขอ้มูลตามความเป็นจริงซ่ึงกคื็อวันท่ี
ปีการศกึษา (ตัวอยา่ง  1/2563-2564)  เม่ือทำการกรอกขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีปุ่ม Add.


